Gebruik van deze voorbeeldbrief is geheel voor eigen risico en verantwoordelijkheid

<Bedrijfsnaam>

<T.a.v. Dhr. / Mevr. Naam>

<Adres>

<Postcode, Woonplaats>

<Plaats, Datum>

Betreft: Openstaande factuur met nr. <………..>
Geachte heer/mevrouw <............................> ,

Uit onze administratie blijkt dat de factuur met nr. <………..>, ten bedrage van  € <…..> nog niet  is voldaan. De betalingstermijn van deze factuur is inmiddels verstreken. 

Vriendelijk verzoek ik u de factuur binnen 8 dagen na dagtekening te voldoen. 

Mocht uw betaling reeds onderweg zijn, dan kunt u deze herinnering als niet verzonden beschouwen.

Met vriendelijke groet,

(uw handtekening)

((bedrijfs-)naam en adres)

